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DECIZIE nr. 2/6
din 13 aprilic 2023

Cu privire la Raportul de activitate al Serviciului Raional Arhivi pentru perioada 2019-
2022 si aprobarea nomenclatorului lucririlor si serviciilor prestate cun plati si firi plati
de catre Serviciul Raional Arhivi din subordinea Consiliului raional Telenesti

Examindnd solicitarea sefei Serviciului Raional Arhivd si circulara Agentiei
Nationale a Arhivelor, inregistratd cu nr. 266 din 16.04.2021, pentru buna organizare si
functionare a Serviciului Raional Arhivd, conform prevederilor, art. 5 si 44 al Legii
880/1992, privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, pct. 5 din Regulamentul
Fondului Arhivistic de Stat aprobat prin HG nr. 352/1992, art. 43, alin.1, lit. ,.a” si alin. 2
din Legea nr. 181/2014 privind finantele publice si responsabilititile bugetar fiscale, art.
6, alin. 2, 21, lit. ,,b” si 32, lit. ,,d” din Legea nr. 307/3003, privind finantele publice
locale, findnd cont de avizul Comisiei consultative pentru probleme de administratie
publicd si Comisiei consultative pe probleme de economie buget si finante, in temeiul art.
43, alin. 1, hit. ,i” i alin. 2, din Legea nr. 436/2006 privind administratia publici locals,
Consiliul raional,

DECIDE:

1. Se ia act de Raportul de activitate al Serviciului Raional Arhiva pentru
perioada 2019-2022, sistematizat in anexa nr. 1 parte integranti a prezentei decizii.

2. Se aproba:

a) nomenclatorul lucrarilor efectuate si al serviciilor prestate contra plati de citre
Serviciul Raional Arhiva, conform anexei nr.2;

n) nomenclatorul lucrarilor efectuate §i al serviciilor prestate fard plati de citre
Serviciul Raional Arhivi, conform anexei nr.3.

3. Se aproba modificarea pct. 3 din anexa nr. 9 la Decizia nr. 5/2 din 19.12.2022
»Cu privire la aprobarea bugetului raional pentru anul 2023, care va avea urmatorul
continut: tabelul se prezintd in anexa nr. 2 la prezenta Decizie.

4. Executarea prevederilor Deciziei date se pune in seama sefului Serviciului
Raional Arhivd si sefului Directiei Finante, in parte corespunzitor domeniului de
competenta.

5. Controlul asupra executdrii  deciziei respective, se pune in seama
Presedintelui raionului.

6. Prezenta decizie urmeaza a fi adus3 la cunostinta titularilor functiilor vizate, se
publicd pe site-ul www.telenesti.md §i intrd in vigoare la data includerii in Registru de
stat al actelor locale. T

Presedintele sedintei k b{}w " ST
c _:——_-___'_'-'_'__'_'_'_'_ " I

Secretarul Consiliului raional ——— / 2.
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Anexa nr. 1 la Decizia CR
Nr.2/6 din 13.04.2023

RAPORT DE ACTIVITATE AL SERVICIULUI RAIONAL DE ARHIVA
TELENESTI PENTRU PERIOADA ANILOR 2019-2022

Serviciul raional de arhiva Telenesti in activitatea sa se conduce de Legea nr.880/1992 ,, privind fondul
arhivistic al Republicii Moldova,, , HG .nr.352/1992
,» cu privire la aprobarea Regulamentului Fondului arhivistic de Stat,, ,
,» Regulamentul de functionare al serviciului raional de arhiva ,, aprobat in anul 2003, de ,, Instructiunea cu
privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele administratiei publice locale ale R.M. ,, aprobatad prin
H.G. 115/1996 ,
,» Instructiunea cu privire la ordonarea documentelor in institutiile si intreprinderile din R.M.,, aprobata prin
ordinul Serviciului de Stat de Arhiva nr.1/2010 ,
,» Indicatorul documentelor tip si al termenelor lor de pastrare pentru organele administratiei publice, pentru
institutiile, organizatiile si intreprinderile R.M.
,» aprobat prin ordinul Serviciului de Stat de Arhiva al R.M. nr.57 din 27.07.2016.

La 01.01.2023 suprafata depozitelor este de 120m? , in care se pastreaza 43764 dosare pentru anii 1944-
2022, in 160 de fonduri . Din aceste 160 fonduri, 53 sunt active , adica fac parte din lista institutiilor surse de
completare a Fondului Arhivistic de Stat- 48 institutii (FAS) si Fondul Arhivistic Obstesc -5 institutii (FAO).
Fondul documentar al cérora este anual suplinit cu documente intocmite in institutiile propriu zise.

Listele FAS si FAO sunt intocmite in baza Clasificatorului Ramural al Economiei Nationale a RM , sunt
aprobate 1n fiecare an de citre Presedintele raionului si coordonate si verificate de catre ANA.

La fiecare inceput de an de citre seful S.R.Arhiva, este intocmit planul anual de actiuni, aprobat de
Presedintele raionului si coordonat cu ANA, conform céruia serviciul raional arhiva Telenesti 1si desfasoara
activitatea. Activitatea este desfasurata in baza a 5 obiective de baza si indicilor planificati pentru organizarea ,
pastrarea, evidenta, completarea gi valorificarea documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

In continuare se prezinti analiza Obiectivelor de bazi si situatia realizarii indicilor din perioada raportati
2019-2022.

Obiectivul 1: Asigurarea managementului organizational.

Tn perioada de raportare 2019-2022, la actiunea — ,,Intocmirea proiectului de Dispozitie a Presedintelui
raionului , privind graficul ordonarii si preludrii documentelor din institutiile - surse de completare si
informarea acestor institutii despre termenii de pregétire si transmitere a documentelor in arhiva,, , au fost
intocmite 4 Dispozitii ale presedintelui raionului cu 8 grafice, in care au fost incluse 52 institutii in graficul
ordondrii documentelor cu un volum total de 9168 dosare si 49 institutii in graficul preluarii documentelor la
pastrare de Stat, cu un volum total de 2124 dosare.

Au fost organizate instruiri , seminare, cu persoanele responsabile de arhivele departamentale si tinerea
lucrarilor de secretariat din institutiile surse de completare a fondului arhivistic de Stat incluse in planurile
anuale de actiuni pentru anii 2019-2022. Tn contextul situatiei epidemiologice prin care am trecut in aceasti
perioada, instruirile cel mai des au avut loc 1n biroul de lucru al serviciului de arhiva, la telefon, iar in anul
2022 seminarul a fost organizat ih parteneriat cu Oficiul teritorial Orhei al Cancelariei de Stat in incinta
Consiliului raional.

Planurile anuale de actiuni, rapoartele semestriale si anuale cu toate anexele necesare , Forma nr.2- darea de
seama generala cu anexele sale, sunt toate Intocmite la timp , aprobate de presedintele raionului , verificate si
coordonate de catre secretarul consiliului raional si expediate In termenii necesari spre verificare si coordonare
la ANA.

Obiectivul nr.2: Asigurarea integritatii fizice a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii
Moldova. Modernizarea bazei tehnico-materiale a arhivei raionale.

Acest obiectiv a fost realizat in anul 2021 , datorita faptului, ca in blocul administrativ nr.2 al Consiliului
Raional , s-au eliberat mai multe birouri 8 la numar, aceste spatii mari, luminoase, uscate cu suprafata de
aproximativ 120 m? , care corespund in mare parte cu normele arhivistice in vigoare, au fost alocate
Serviciului raional de Arhiva. Pentru reparatia acestor spatii prin decizia Consiliului raional, au fost alocate
288440 lei. Tn perioada lunilor februarie-martie 2022, am organizat transferarea partiald in proportie de 70%
din depozitele vechi de la demisolul consiliului in depozitele noi. In anul 2020 in SR Arhivi a fost procurat un
aspirator pentru Imbunatatirea conditiilor de curatenie si pastrare a documentelor .



Obiectivul nr.3: Evidenta de stat a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

Ceea ce tine de acest obiectiv, si anume la actiunea de preluare a documentelor pe suport de hartie la
pastrare de Stat, Serviciul Raional de Arhiva Telenesti, intra in topul institutiilor arhivistice care au preluat
100% toate documentele din institutiile planificate pentru fiecare an in parte. Pentru aceasta perioada a anilor
2019-2022 au fost preluate la pastrare de Stat 2124 dosare din 49 institutii, fiind efectuate 11 deplasari in
institutiile care pastrau documente administrative cu termen expirat de pastrare.

O alta actiune ce tine de acest obiectiv nr.3 este ,,verificarea existentului si starii fizice a documentelor aflate
la pastrare de Stat in arhiva raionald,, .In perioada anilor 2019-2022 au fost selectate 10 fonduri cu un volum
de 2801 dosare, in care a fost efectuata aceasta verificare a titlurilor dosarelor supuse verificarii cu titlurile din
inventarele aprobate, au fost intocmite 10 procese verbale de verificare a existentului si prezentate spre
aprobare la ANA.

Obiectivul nr. 4: Completarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova. Pastrarea departamentala a
documentelor si tinerea lucrarilor de secretariat.

La fel ca si la obiectivul nr.3, la obiectivul nr.4, actiunea ce tine de ,,Monitorizarea procesului de ordonare
a documentelor pe suport de hirtie si expertizd a valorii documentelor,, , la nivel de tard, serviciul raional
Arhiva Telenesti , la fel intrd in topul institutiilor arhivistice care au ordonat 100% documentele din institutiile
planificate. Astfel in aceastd perioadd 2019-2022, a fost organizat procesul de ordonare in 52 institutii cu un
volum de 9168 dosare pentru perioada anilor 1997-2021. Au fost intocmite 158 inventare in total cu un
volum de 3007 dosare, dintre care :

- 91 inventare cu termen permanent de péstrare cu -2342 dosare

- 66 inventare cu termen lung de pastrare cu -756 dosare

- 19 procese verbale de nimicire a doc.cu termen expirat cu -5292 dosare.

- 67 istoricul fondului
Toate aceste inventare au fost intocmite de citre specialistii serviciului raional de arhiva, si expediate spre
verificare si coordonare catre ANA.

Tn perioada anilor 2019-2022, ANA a solicitat in baza unor demersuri, ca in toati tara, si fie efectuate
controale complexe privind starea arhivelor departamentale si lucrarilor de secretariat, in diferite institutii .
Astfel in baza acestor demersuri au fost intocmite Dispozitii ale presedintelui raionului cu privire la efectuarea
controalelor respectivein :
1.Directia Asistentd Sociala si protectia Familiei.
2.Intreprinderea pentru Silvicultura.
3.Directia Agricultura si Alimentatie a Consiliului raional.
4.Serviciul Relatii Funciare si Cadastru.
5.Sectia Cultura Tineret si Sport.

6. Directia Economie.
In urma controlului efectuat, au fost intocmite 6 informatii referitoare la situatia depistati in arhivele
departamentale, care au fost expediate pentru examinare catre ANA.

La actiunea de ,, Monitorizarea activitatii de coordonare a nomenclatoarelor institutiilor surse de
completare al fondului arhivistic incluse in planul de activitate pentru anii 2019-2022,, au fost verificate si
coordonate 48 nomenclatoare.

Obiectivul nr. 5: Valorificarea documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

La acest obiectiv, in perioada anilor 2019-2022, serviciul raional arhiva a inregistrat in total 1093 cereri,
dintre care, la 889 cereri s-a eliberat raspuns pozitiv, la 144 cereri raspuns negativ, iar 60 cereri au parvenit din
Federatia Rusi si Ucraina. In urma eliberarii certificatelor pentru perioada anilor 2019-2022 a fost acumulata
suma de 5702,50 lei.

Tn perioada anilor 2019-2022 , au fost solicitate de citre cercetitori si eliberate pentru studiu 312 dosare, atat
n biroul de lucru al serviciului cat si in institutii.



Obiectivul nr:1 Asigurarea managementului organizational.

Actiuni Subactiuni Indicatori de produs Termende | Responsabil | Nivel de realizare Riscuri
/rezultat realizare /Descriere succinti
1.6.0rganizarea semi-narelor | 1.6.1 Intocmirea progra- | Au avut loc intruniri cu | ianuarie Sef serviciul | Realizat: Tntrunirea a
cu persoanele responsabile | mului intrunirii, prega-tirea | persoanele responsabile de | martie Arhiva avut loc cu
de arhivele departamentale si | materialelor, actelor | arhivele departa-mentale si persoanele
lucrdrile de secretariat din | normative (hotararilor, | lucrarile de secretariat din responsabile de
institutiile surse  de | ordinelor,  regulamentelor, | institutiile surse  de arhivele
completare a  Fondului | instructiunilor metodice, | completare a Fondului departamentale si
Arhivistic de Stat incluse in | nomenclatoarelor —tip din | Arhivistic de Stat incluse lucrarile de secretariat
planul de ordonare pentru | domeniu) necesare pentru | in planul  de ordonare din institutiile incluse
anii 2019-2022. desfasurarea lucrarilor | pentru anii 2019-2022. in planul de ordonare
intrunirii -~ cu responsabilii pentru  anii  2019-
arhivelor departamentale a 2022, cu tematica
institutiilor — surse de Lexpertixa valorii
completare. documentelor
ordonarea si preluarea
lor,, .
Anul 2019-16
persoane
Anul  2020- 10
persoane
Anul  2021- 23
persoane
Anul  2022- 30
persoane , n
parteneriat cu Oficiul
teritorial  Orhei al
Cancelariei de
Stat.teritorial Orhei al
Cancelariei de Stat.
1.7. Intocmirea proiectului de | 1.7.1 Efectuarea  analizei | Au  fost intocmite 4 | decembrie sef serviciul | Realizat: Dispozitiile

Dispozitie a Presedintelui
raionului , privind graficul
ordonarii si preludrii
documentelor din institutiile -
surse de completare pentru
anii 2019 - 2022 i

procesului de ordonare si
preluare a dosarelor din
institutiile-surse de
completare  pentru  anul
curent §i anul precedent
(conform  rapoartelor) 1n

Dispozitii ale presedintelui

raionului cu 8 grafice in
care au fost incluse 52
institutii in graficul

ordonarii si 87 institutii 1n
graficul preluari

Arhiva

presedintelui

raionului nr.08/2019,
07/2020, 04/2021,
07/2022, graficele au
fost Tntocmite, fiind
incluse 101 institutii




informarea acestor institutii
despre termenii de pregatire
si transmitere a documentelor
in arhiva .

vederea identificarii
institutiilor care urmeaza a fi
incluse in Dispozitia
presedintelui raionului

privind graficul de ordonare
si preluare, cu respectarea
normelor §i  termenelor
stabilite.

documentelor

pentru

perioada anilor 2019-2022.

n total.
In graficul ordonarii
au fost incluse 52

institutii pentru anii
2019-2022 cu un
volum de 9168
dosare.

In graficul preluarii
au fost incluse 87
institutii pentru anii
2019-2022 cu un

volum de 2124
dosare.
1.10. Intocmirea planului | 1.10.1. Analiza obiectivelor | Au fost stabilite pentru | Decembrie Sef serviciul | Realizat: pentru
anual de actiuni. si stabilirea actiunilor/ sub | fiecare an separat cite: Arhiva perioada anilor 2019-
actiunilor pentru obiectivele | 5 - obiective/ 2022 au fost
de bazad pentru fiecare an | 20 - actiuni/ intocmite  planurile
separat per.2019-2022. 40 - subactiuni anuale de actiuni —n
nr. de 4 , fiind
stabilite cite 5 -
obiective,
20-  actiuni,  40-
subactiuni.
1.10.2. Intocmirea planului | Pentru perioada anilor | decembrie Sef serviciul | Realizat: a  fost
anual de  actiuni i | 2019-2022 au fost Arhiva intocmite 4 planuri
prezentarea acestuia spre | Tntocmite 4 planuri anuale anuale de actiuni cu
coordonare Agentiei | de actiuni  si expediate stabilirea an cite 5 —
Nationale a Arhivelor. spre coordonare la ANA. obiective,
20-  actiuni,  40-
subactiuni, expediat
la ANA spre
coordonare.
1.11.2. Intocmirea raportului | Au  fost intocmite 4 | lulie Sef serviciul | Realizat: rapoartele
semestrial de activitate si | rapoarte  semestriale de Arhiva semestriale de
prezentarea acestuia spre | activitate pentru anii 2019- activitate au  fost
coordonare A.N.A. 2022 si prezentat  spre intocmite pentru
coor-donare la A.N.A. semestrul I de

activitate a fiecarui an
2019-2022 si  includ
toate obiectivele




actiunile si
subactiunile realizate
pe perioada primului
semestru .

Obiectivul nr.2: Asigurare
arhivei raionale.

a integritatii fizice a documentelor Fondului Arhivistic

al Republicii Moldova. Modernizarea bazei tehnico-materiale a

Actiuni Subactiuni Indicatori de produs Termende | Responsabil | Nivel de realizare/ Riscuri
[rezultat realizare Descriere succinta
2.1. Imbunitatirea conditiilor | 2.1.1. Alocarea unor spatii si | In anul 2021 au fost | Anii 2021 Sef serviciul | Realizat: cu suportul -
de pastrare si conservare a | transferarea institutiei | alocate spatii noi pentru | 2022 Arhiva C.R.in anul 2021 a
documen- telor aflate la | arhivistice Tn alte imobile Tn | depozitele de arhivd cu fost identificate noi
pastrare de Stat in cadrul | conformitate cu normele | suprafata de aproximativ spatii pentru
arhivelor de  Stat din | arhivistice n vigoare 1in | 120 m.” pentru reparatia depozitele de arhiva
Republica Moldova . perioada anilor 2021-2022. carora s-au alocat 288440 si alocate 288440 lei
lei prin decizia C.R. nr.2/4 pentru reparatia lor si
din 27.04.2021 . totodata au  fost
n perioada lunilor instalate usi metalice
februarie- martie a anului la aceste depozite. Tn
2022, a fost organizatd lunile februarie-
transferarea  partiala a martie anul 2022 a
depozitelor din incinta fost organizata
Consiliului raional , n transferarea  partiala
depozitele noi cu conditii in proportie de 70%
ce corespund cu normele a documentelor in
arhivistice n vigoare. depozitele noi ce
corespund cu normele
arhivistice in vigoare
Obiectivul nr.3: Evidenta de stat a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.
Actiuni Subactiuni Indicatori de produs Termende | Responsabil | Nivel de Riscuri
Irezultat realizare realizare/Descriere
succinta
3.1. Preluarea docu-mentelor | 3.1.2.Deplasari efectuate in | 11 deplasari efectuate pe | Februarie sef S.R. | Realizat au fost
la pastrare de stat. institutiile care au urmau sa | parcursul anilor 2019- | noiembrie Arhiva efectuate 11
transmitd documentele 1n | 2022. deplasari in
arhivele de stat si verificarea institutiile care

starii fizice ale acestora.

pastrau documente cu
termen expirat de




pastrare, incluse 1n
planul  anual de
preluari.
3.1.3. Efectuarea lucrarilor | 2124 dosare  din 49 | Februarie sef S.R. | Realizat au  fost
de preluare a documentatiei | institutii. noiembrie Arhiva preluate : 2124 dosare
admi-nistrative: din 49  institutii
49 institutii/ 2124 dosare de incluse in  planul
pastrare pentru anii 2019- anual de activitate
2022 . pentru anii  2019-
2022.
3.3.Verificarea  existentului | 3.3.1. Selectarea fondurilor | Conform planului anual de | lanuarie Specialist Realizat: a fost
si starii fizice a | si efectuarea lucrarilor de | activitate pentru  anii | noiembrie superior, sef | efectuatd verificarea
documentelor  aflate  la | verificare a documentelor pe | 2019-2022 ,  selectate S.R.Arhiva existentului si starii
pastrare de Stat in arhiva | suport de hirtie aflate la | pentru  verificare 10 fizice a
raionala. pastrare in cadrul, arhivei | fonduri . documentelor in 10
raionale , conform planului fonduri cu un volum
anual de activitate pentru anii de 2801 dosare.
2019-2022.
3.3.2.Completarea 1 registru completat, 10 | lanuarie — Sef S.R. | Realizat: registrul de
registrului, intocmirea | procese verbale fintocmite | noiembrie Arhiva activitate a  fost
proceselor verbale de | si aprobate, F.nr.6 Specialist comletat, au fost
verificare a existentului si | completata. superior intocmite 10 procese
prezentarea  acestora spre verbale de verificare
aprobare Serviciului de Stat a existentului care au
de Arhivd, completarea fost aprobate la
Formei nr.6 AN.A, in F.nr.6 au
fost efectuate
inscrierile necesare.
3.3.3. Verificarea titlurilor | Verificate titlurile a 2801 | lanuarie- Sef S.R. | Realizat: au  fost
dosarelor supuse verificarii | dosare , supuse verificarii | noiembrie Arhiva verificate titlurile la
cu titlurile din inventarele | cu titlurile din inventarele Specialist 2801 dosare, supuse
aprobate, efectuarea | aprobate. superior verificarii cu titlurile

Tnscrierilor Tn inventare. 10
fond.- 2801 dosar.

din inventare din 10
fonduri. Au  fost
efectuate  Tnscrierile
necesare in F.nr.6.

Obiectivul nr. 4: Completarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova. Pastrarea departamentalid a documentelor si

tinerea lucrarilor de secretariat.




Actiuni Subactiuni Indicatori de produs Termende | Responsabil | Nivel de Riscuri
[rezultat realizare realizare/Descriere
succinta
4.1.Monitorizarea  eficienta | 4.1.1. Acordarea asistentei | Acordata asistenta | Februarie- sef S.R. | Realizat : - a fost -
a procesului de ordonare si | metodice si consultative in | metodica si consul-tativd | noiembrie Arhiva acordata asistenta
expertiza a valorii | organizarea procesului de | in organizarea procesului specialist metodica si
documentelor in institutiile | ordonare a : de selectare a docu- superior consultativa la 52
planificate. - Documentatiei | mentelor conform instit. Cu un volim
administrative: din 52 nomenclatorului  si  in total de 9168 dosare,
institugii cu un volum de | procesul de coasere a incluse in  planul de
9168 dosare pentru perioada | dosarelor, Tntocmirea activitate pentru anii
anilor 2019-2022. inventarelor si a proceselor 2019-2022, au fost
verbale de nimicire. intocmite inventarele
la aceste institutii si
coordonate procesele
verbale de nimicire a
docum.cu termen
expirat de pastrare.
4.1.2 Verificarea  si | Conform  planului  de | Februarie Sef S.R. | Realizat au fost -
intocmirea inventarelor cu | activitate pentru anii | noiembrie Arhiva intocmite si verificate
termen permanent si lung de | 2019-2022 au fost : 158- inventare cu un
pastrare, istoricului fondului, | planificate 52  institutii volum de 3007 dosare
p/v. de selectare  a | Inventarele, istoricul si 67  -istoricul
documentelor cu termen | fondului si  procesele fondului , dintre care
expirat . verbale de nimicire au pentru anii 2019-2022
fost Tntocmite la 67 :
institutii. 91 - inventare cu
termen permanent .
66- inventare cu
termen lung .
19- procese verbale
de nimicire a docum.
cu termen expirat cu
5292 dos.
4.1.3. Completarea | Completat  registrul de | Februarie- Sef S.R. | Realizat a fost
registrului  de activitate | activitate, Intocmite 158 | noiembrie Arhiva completat  registrul
intocmirea  Avizelor si | inventare, Tntocmite a 67 de activitate, au fost

expedierea unui numar de
158- inventare spre aprobare

avize si  expediate la

AN.A

Tntocmite 67 avize ale
institutiilor ordonate ,




la C.C.E.C al A.N.A. pentru

care au fost expediate

anii 2019-2022. spre  aprobare la

C.CEC al ANA

pentru anii  2019-

2022.

4.2. Organizarea controalelor | 4.2.2. Efectuarea | Efectuat controlul complex | Martie sef S.R. | Realizat :a  fost
complexe privind starea | controalelor complexe in 6 institutii. octombrie Arhiva. efectuat controlul
arhivelor departamentale si | 6- institutii: comlex in 6 institutii
lucrarilor de secretariat in | 1.Directia Asistentd Sociala incluse in  planul
institutiile — si protectia Familiei. anula de activitate
surse de completare ale | 2.Intreprinderea pentru pentru anii 2019-2022
arhivelor de stat pentru anii | Silvicultura. 1.Directia  Asistenta
2019-2022. 3.Directia  Agricultura  si Sociald si protectia

Alimentatie. Familiei.

4.Serviciul Relatii Funciare 2.Intreprinderea

si Cadastru. pentru Silvicultura.

5.Sectia Culturd Tineret si 3.Directia Agricultura

Sport. si Alimentatie.

6. Directia Economie. 4.Serviciul Relatii

Funciare si Cadastru.

5.Sectia Cultura

Tineret si Sport.

6. Directia Economie.
4.2.3.Intocmirea a -6 | 6- informatii intocmite | Martie- mai | sef S.R. | Realizat: au fost
informatii  despre situatia | conform cerintelor Arhiva. intocmite 6 informatii
depistata in urma controlului, | stabilite,  informati 6 despre situatia
conform cerintelor stabilite; | conducatori despre starea depistata in urma
informarea  conducatorilor | arhivelor departamentale si controlului  efectuat
institutiei  despre  starea | tinerea lucrarilor de conform  cerintelor
arhivelor departamentale si | secretariat, stabilirea unor stabilite, conducatorii
tinerea lucrarilor de | solutii pentru lichidarea respectivi au  fost
secretariat;  solutii propuse | unor lacune depistate. pusi la curent cu
pentru lichidarea lacunelor situatia depistatda la
depistate. general.




4.5 Monitorizarea activitatii | 4.5.1.Examinarea si| 48 nomenclatoare | Februarie - | Sef S.R. | Realizat: au fost -
de coordonare a | coordonarea coordonate din cele 52 | martie Arhiva coordonate 48
nomenclatoarelor institutiilor | Nomenclatoarelor institutii incluse in graficul nomenclatoare
surse de completare incluse | institutiilor planificate in | ordonarii. conform planului de
in planul de activitate pentru | graficul ordonarii pentru anii activitate pentru anii
anii 2019-2022. 2019-2022 . 2019-2022.
Obiectivul nr. 5: Valorificarea documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.
Actiuni Subactiuni Indicatori de produs Termende | Responsabil | Nivel de Riscuri
[rezultat realizare realizare/Descriere
succinta
5.2.Asigurarea  drepturilor | 5.2.1. Primirea si 1033 cereri inregistrate + lanuarie — Sef S.R. Realizat :au fost -
legitime  ale  cetétenilor | inregistrarea solicitarilor 60 petitii parvenite din decembrie Arhiva, primite gi inregistrate
privind utilizarea informatiei | cetatenilor pe parcursul Federatia Rusa/Ucraina specialist 1093 cereri.
continute in documentele de | anilor 2019-2022. pentru anii 2019-2022. superior -
arhiva si accesul liber la Total -1093
informatie.
5.2.2.Executarea solicitarilor | 1093 cereri executate in lanuarie - Sef S.R. Realizat : In peioada -
cu caracter social -juridic. total , 889 solicitari cu decembrie Arhiva , anilor 2019-2022 au
raspuns pozitiv, 144 specialist fost  inregistrate n
solicitari cu raspuns superior total 1093 cereri , atit
negativ + 60 petitii de la cetdtenii R.M.
parvenite din Federatia cit si cereri parvenite
Ruséd/Ucraina. de la cetdteni straini.
Din nr.total de cereri
Ja 889 a fost eliberat
raspuns pozitiv, la
144 raspuns negativ,
iar  60cereri au
parvenit din Federatia
Rusa/Ucraina. .
5.2.3.Eliberarea dosarelor 312 dosare solicitate lanuarie- Specialist Realizat : au fost -
solicitate pentru studiu. pentru studiu. noiembrie superior, Sef | solicitate si eliberate
S.R.Arhiva pentru studiu n




biroul serviciului
raional arhiva cit gi in
institutii 312 dosare.

Sef Serviciul Raional de Arhiva Telenesti Nadejda NICHIFOR




Anexa nr. 2 la Decizia CR
Nr.2/6 din 13.04.2023

Nomenclatorul lucrarilor efectuate si al serviciilor prestate contra plata de catre
Serviciul raional Arhiva Telenesti

Indicele Unitatea de misura Pretul
serviciului Denumirea serviciului pentru o
unitate de
masura, lei
1 2 3 4
Ordonarea documentelor
1.1 Alcatuirea istoricului fondurilor | 1 fila dactilografiata
institutiilor, organizatiilor si (2400 semne) 61.5

intreprinderilor

1.2. Sistematizarea  dosarelor pina la
efectuarea expertizei valorii | 100 unitati de pastrare 13.9
documentelor si a dosarelor institutiilor
in fondul documentar, in ordine
cronologica dupa compartimente
structurale sau grupuri

1.3. Sistematizarea  fiselor dupa titlul

dosarelor conform principiului:
1.3.1. - structural si tematic 100 fise 32.1
1.3.2. - nominal, cronologic si alfabetic 100 fise 25.5
1.4. Efectuarea expertizei valorii stiintifico-

practice a documentatiei:
1.4.1. Acte administrative:
1.4.1.1. - cu rasfoirea filelor documentelor 10 unitati de pastrare 51,4
1.4.1.2. - fara rasfoirea filelor documentelor 10 unitati de pastrare 11,7
1.4.2. Idem, documente ale personalului

scriptic, inclusiv dosare personale:
1.4.2.1. - cu rasfoirea filelor documentelor 10 unitati de pastrare 26,6
1.4.2.2. - fara rasfoirea filelor documentelor 10 unitati de pastrare 8,6
14.3. Documentatie grafica cu rasfoirea | 10 unitati de pastrare 51,4

filelor documentelor

15. Constituirea dosarelor din foi volante si
reconstituirea dosarelor:

1.5.1. - acte administrative 100 file 16,1
1.5.2. - documentatie grafica 100 file 16,1
1.5.3. - documentele personalului scriptic 100 file 14,2
1.6. Tntocmirea titlurilor dosarelor:

1.6.1. - cu acte administrative 10 titluri 25,7
1.6.2. - cu documentatie grafica 10 titluri 25,7

1.6.3. - personale 10 titluri 7,3




1.7.

1.8

1.8.1.
1.8.2.
1.8.3.

1.9.

1.9.1.
1.9.2.
1.9.3.
1.94.

1.10.

1.10.1.
1.10.2.
1.10.3.
1.10.4.

1.11.

1.11.1.
1.11.2.
1.11.3.
1.11.4.

1.12.

1.12.1.

1.12.1.1.
1.12.1.2.

1.12.2.

1.12.1.1.
1.12.1.2.

1.13.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

Intocmirea  inventarelor interne ale
documentelor din dosare personale si in
complexe de dosare personale,
constituite in dosare

Legarea dosarelor:

- acte administrative si de creatie

- dosare personale

- file nestandard si documentatie grafica

Numerotarea filelor in dosare:

- cuun volum de pina la 150 file
- dosare personale

- file nestandard

- documentatie grafica

Renumerotarea filelor in dosare:

- cu un volum de pind la 150 file
- dosare personale

- file nestandard

- documentatie grafica

Verificarea numerotarii filelor in dosare:
- cuun volum de pind la 150 file

- cu un volum de pina la 50 file (dosare
personale)
- nestandard

- documentatie grafica

Definitivarea copertelor dosarelor sau
foilor de titlu:

in cazul in care exista coperte
tipografice sau titlul institutiei:

- la acte administrative si de creatie

- la dosare personale

Idem, cind lipsesc copertele tipografice
sau titlul institutiei.

- la acte administrative si de creatie

- la dosare personale

Sistematizarea dosarelor in fondurile
institutiilor

Aplicarea cifrului de arhiva pe fige

Deplasarea  dosarelor in  timpul
sistematizarii lor din depozitul arhivei
sau din subdiviziunile structurale ale
institutiei in incaperea de lucru §i Tnapoi
n depozit

Tntocmirea inventarelor dosarelor
manuscrise

Intocmirea  proceselor-verbale de

100 titluri

10 unitati de pastrare
10 unitati de pastrare
10 unitati de pastrare

100 file
100 file
100 file
100 file

100 file
100 file
100 file
100 file

100 file
100 file
100 file
100 file

10 unitati de pastrare
10 unitati de pastrare

10 unitati de pastrare

10 unitati de pastrare

100 unitati de pastrare

100 fise

100 unitati de pastrare

10 titluri

1 proces-verbal pentru

79,9

25,7
17,1
34,2

2,0
2,9
11,4
14,7

3,4
4,9
51
12,8

1,6
3,4
5,7
8,6

14,7

7,3

20,5

13,7

22,3

20,6

20,6

111




1.19.

1.20.

1.21.

1.26.

1.26.1.
1.26.2.

1.27.

1.28.

1.28.1.
1.28.2.

1.29.

2.1.

211

2.2.

2.2.1.

2.9.

2.9.1.

selectare a dosarelor si documentelor
care nu au valoare utilitara, pentru
nimicire

Primirea-predarea dosarelor institutiei
dupa terminarea lucrului de ordonare a
documentelor si dosarelor

Intocmirea  proceselor-verbale  de
incheiere a ordonarii documentelor

Verificarea existentului si starii fizice a
documentelor

Acordarea consultatiilor  lucratorilor
institutiilor comerciale in probleme ce
tin de lucrarile de secretariat, intocmirea
nomenclatoarelor, indicatoarelor  de
documente, cu privire la expertiza
valorii documentelor si ordonarea
dosarelor cu termen permanent de
pastrare, precum si in probleme ce tin de
personalul scriptic:

- 1n arhiva
- In institutii

Copertarea dosarelor

Perfectarea tehnica a lucrarilor
Dactilografierea documentelor textuale
Dactilografierea inventarelor,
nomenclatoarelor, listelor de
documente, tabelelor etc.

Preluarea, pastrarea si valorificarea
dosarelor care nu fac parte din Fondul
Arhivistic al Republicii Moldova (cu
exceptia dosarelor personalului scriptic)

Il.  Valorificarea si  publicarea
documentelor
Selectarea dosarelor conform

inventarelor:
- dactilografiate

Depistarea documentelor din dosare:

- text dactilografiat sau manuscris lizibil
Indeplinirea solicitarilor cu caracter
social (cu exceptia celor prevazute in

anexa nr.2)

- care dispun de date concrete la tema
solicitata

10 unitéti de pastrare

10 unitati pastrare

1 proces-verbal

1 proces-verbal pentru
100 unitati de
pastrare

1 consultatie
1 consultatie

1 dosar
1 pagina

1 pagina

pastrarea unui dosar

pe
parcursul unui an

20 titluri

1 unitéti de pastrare

1 cerere

30,0

4,0

128,4

31,8

16,1
64,1

17,1
4,2

6,0

2,0

1.52

10,7

42,8




2.9.2. - care nu dispun de date concrete la tema 1 cerere 128.4
solicitatd
2,12. Executarea copiilor de pe documente: | pagind
2.12.1. Xerox_(documente pe suport de hirtie)
Format A-4
2.12.1.1. - pini la sec. XIX sau documente cu 5
valoare deosebitd
2.12.1.2. - sec. XIX-XX 1-5 pagind 5
6-10 pagini 3
Dela 10
pagini si mai mult... 2
2.12.1.3. - harti si documente analogice 1pagind 10
Prelucrarea cererilor -15 zile lucratoare.
| Pentru urgenti 1-3 zile 50% din costul certificatului.
1 S
Secretarul Consiliului Raional Telenegti / P SergiuvLAZAR




In baza nomenclatorului concret de preturi, la serviciile cu plata prestate de
citre Serviciul raional arhivi Telenesti se stabileste urmétoarele preturi

pentru certificatele/extrasele/copiile de arhiva:

Indicele Denumirea serviciului Unitatea de misura Pretul
serviciului
2.1, Selectarea dosarelor conform inventarelor; 20 titluri 1.52
2.1.1 - dactilografiate
2.2 Depistarea documentelor din dosare:
2.2.1. - text dactilografiat sau manuscris lizibil unitdfi de pastrare 10,7
2.9, Indeplinirea solicitarilor cu caracter social
{cu exceptia celor previdzute in anexa nr.2)
29.1. - care dispun de date concrete la tema 1 cerere 42.8
solicitatd
2.12, Executarea copiilor de pe documente:
2.12.1. Xerox_(documente pe suport de hirtie)
Format A-4
2.12.1.2. - sec. X[X-XX = 1 pagini 5
Total spre | Timp de 14 zile lucritoare 60,02 lei
plati L
2.9. Indeplinirea solicitérilor cu caracter social
(cu exceptia celor prevazute in anexa nr.2)
2.9.2. - care nu dispun de date concrete la tema 1 cerere 128.4
solicitatd
Total spre | Timp de 14 zile lucritoare 128,40 lei
platda _ -
Pentru urgenta + 50 % - 60,02+30,01= 90,03 lei - timp de 1-3 zile
Secretarul Consiliului Ralonal Telenesti Sergiu LAZAR

N /—'-'i—i.i'-_-—--
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Anexa nr. 3 la Decizia CR
Nr.2/  din 13.04.2023

Nomenclatorul lucririlor efectuate §i al serviciilor prestate
fara plati de ciitre Serviciul raional arhivi Telenesti

1. Consultatii acordate institutiilor - surse de completare a arhivelor de stat ce fac parte din Lista nr.1 -
FAS(institutiile surse de completare a Fondului Arhivistic de Stat) si FAQO (institutiile surse de completare a
Fondul Arhivistic Obstesc), in problemele lucrdrilor de secretariat si de organizare a activititii arhivelor
departamentale.

2. Examinarea si coordonarea nomenclatoarelor dosarelor institutiilor din FAS si FAO.

3. Examinarea §i aprobarea inventarelor dosarelor cu termen permanent de pastrare, ale personalului
scriptic si a proceselor - verbale de nimicire a dosarelor, termenul de pistrare al cérora a expirat din institutiile
FAS si FAO.

4. Eliberarea permiselor de nimicire a documentelor cu termen de pastrare expirat pentru institutiile FAS si
FAQ.

5. Preluarea de la institufii §i pastrarea in arhivele de stat a dosarelor, incluse in componenta Fondului
arhivistic de stat.

6. Preluarea si pastrarea in arhivele de stat a documentatiei de provenienti personali de la detinitorii de
fonduri personale.

7. Preluarea si pastrarea in arhivele de stat a documentatici personalului scriptic de la institutiile lichidate,
finantate din bugetul republican sau bugetele locale si care nu au succesori.

II. Folosirea documentelor

I. Lucrul cercetitorilor in siilile de studiu ale arhivelor de stat, cu folosirea utilajului tehnic al arhivelor.

2. Eliberarea pentru cercetator, in limitele normelor stabilite, a inventarelor dosarelor si a altor elemente
ale Aparatului stiintific-informativ al arhivelor de stat.

3. Eliberarea pentru cercetatori, in limitele normelor stabilite, a dosarelor si documentelor pentru cercetare
in salile de studiu ale arhivelor de stat .

4. Executarea cererilor tematice parvenite Tn adresa arhivelor de stat de la organele centrale executive si
legislative.

5. Executarea cererilor parvenite Tn adresa arhivelor de statde la organele de drept in legaturd cu
procedura urmiririi penale

6. Executarea cererilor cu caracter social-juridic parvenite de la persoane juridice si fizice cu urmitoarea
tematic:

* confirmarea vechimii in munca §i a marimii salariului (nemijlocit ale solicitantului);

» confirmarea studiilor i calificérii ( nemijlocit ale solicitantului);

¢ confirmarea participarii la actiunile militare din cel de-al II-lea rizboi mondial si alte conflicte militare

din ex- URSS
¢ confirmarea faptului de rinire §i internare in spitalele militare in perioada acfiunilor militare;

= confirmarea faptului aflirii in lagire de concentrare a prizonierilor de rizboi i in ghetouri in perioada
celui de - al [I-lea razboi mondial,

* confirmarea conferirii decoratiilor de stat si departamentale;

¢ confirmarea faptului de represiuni neintemeiate, deportari si confisciri ale averii;

e confirmarea datei de nastere (nemijlocit a solicitantului).

N T {
Secretaru! Consiliului Raional Telenesti / : Sergiu LAZAR
. S —— 1] T:_‘l?h:r =
N 7



